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Procedura zaprimanja e-ra¢una u OS Briadin

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

Zaprimanje racuna u

E - racuni se zaprimaju i

Najvise 2 radna dana od maila

. . S .. Tajnik L
elektronickom obliku preuzimaju u tajnistvu ) da je stigao e - racun
E-racuni se Stampaju na
Pretvaranje e -rauna u papir u PDF-u formi, stavlja Tainik istog dana kao i zaprimanje
papirnati oblik se prijamni $tambilj i ) rauna
upisuje datum zaprimanja
Racuni se zaprimaju u
Zap_rimanje raé}lna u taj.r}iétvg,vstavlljg se . |Tajnik Istog dana
papirnatom obliku prijamni Stambilj i upisuje
datum zaprimanja
Slanje ra¢una racunovodstvu . .
L . . o Istog dana, a najkasnije
zaprimljenih u papirnatom Slanje ulaznih ra¢una u . A
oo . y ) Tajnik slijedec¢eg radnog dana od
obliku i pretvorenih e-ra¢una |[racunovodstvo . o
L zaprimanja rauna
u papirnati oblik
Primanje ulaznih racuna u Provodenje formalne i y Najvise 2 radna dana od
. . N Racunovoda . -
papirnatom obliku racunske kontrole primanja
. ik o _ o N
OPavu ef t tajniku da e-racun Zahtjev za odbijanjem . Najvise 2 radna dana od
nije proSao formalnu i/ili N Racunovoda . .
g racuna primanja rauna
racunsku kontrolu
Racun koji je zaprimljen u
elektronickom obliku
Odbijanje e-raduna ukoliko ne sadrzi sve Tajnik Istog dana

potrebne elemente ili je
rac¢unski neispravan
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