REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA BRSADIN
BRSADIN

Klasa: 003-06/12-1/16
Urbroj: 2196-125-01-12-2
U Brsadinu, 11. rujna 2012.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN 130/10) i ¢lanka 1. Uredbe
o sastavljanju i1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ( NN 78/11), Skolski odbor Osnovne $kole
Brsadin, Brsadin ( u daljnjem tekstu:Skola) na sjednici odrzanoj 11. rujna 2012. godine donosi
odluku:

ODLUKU
O PROCEDURI ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA,
TE PLACANJA PO RACUNIMA U OSNOVNOJ SKOLI
BRSADIN, BRSADIN
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rauna te placanja po racunima u
Osnovnoj Skoli Brsadin, BrSadin.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere rauna, te plaéanje po ra¢unima u Skoli, izvodi se po slijedecoj
proceduri:

OPIS POPRATNI
AKTIVNOSTI |IZVRSENJE | DOKUMENTI | ODGOVORNOST ROK

Tajnik Skole upisuje

Racuni se Tajnik Uplsvu . racun i stavlja prijemni | Istog dana
zaprimaju u N urudZbeni .

. Skole o pecat s datumom
tajnistvu zapisnik

prijema
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Istog dana
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materijalne Tajnik . (osim racuna
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(sustinske) Skole . . za koje Ce se
. g Narudzbenica racunovodstvo i
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naruciteljem
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g . Narudzbenica Racunovoda
raduna u racunske v Istog dana
. . . Ugovor Skole
racunovodstvo ispravnosti .
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Obrada Upis H knjvlgu Dodjela brojeva Rac¢unovoda Skole Istog dana
ulaznih racuna | prema KUF-u
Razvrstavanje
Kontiranje raduna prema
¥ vrstama usluga . . x Unutar
racuna " Kontni plan Racunovoda Skole .
na koji se mjeseca
odnosi racun
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prema
KnjiZenje racuna dOba.VIJ acimat Racunovoda Skole Uputar
kontima u mjeseca
racunalo
Odlaganje
Odlaganje racuna | ra¢una prema Unutar
redoslijedu u Racunovoda Skole .
. mjeseca
registratoru
Potpis .
- . Nalozi za .
Pla¢anje ovlastene lacanie Ravnateljica Prema
racuna 0sobe P : Skole dospijecu
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dospjelim a Racunovoda Unutar
neplacenim Skole mjeseca
racunima

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 12. rujna 2012.

Predsjednica Skolskog odbora




